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PREZADOS CLIENTES,

INFORMATIVO IMPORTANTE: CADASTRO NO DOMICILIO JUDICIAL ELETRONICO

1. O OBJETIVO DO SISTEMA

O Domicilio Judicial Eletrénico tem como objetivo principal ‘centralizar o cadastro de
pessoas juridicas e fisicas em uma Uunica plataforma. Seus.Usuarios poderdo consultar
comunicagdes processuais expedidas de todos os tribunais brasileiros, o que trara grande valor
agregado para as instituicbes publicas e privadas que necessitam cansultar as comunicacgdes

de seus processos.
2. OBRIGATORIEDADE

O cadastramento no Domicilio Judicial Eletrénico esta disponivel para todas'as pessoas
fisicas e pessoas juridicas que possuem registro na Receita Federal. Entretanto, a Resolugéao

n°® 455/2022 prevé o cadastro obrigatério para segmentos especificos.
O cadastro é obrigatério para:

o a Unido, os estados, o Distrito Federal, os municipios, as entidades da

administracao indireta e as empresas publicas;

° empresas privadas de grande e médio porte.

O cadastro é opcional para:

e microempresas e empresas de pequeno porte que possuem enderego
eletrbnico cadastrado no sistema integrado da Rede Nacional para a
Simplificacdo do Registro e da Legalizacdo de Empresas e Negdcios
(Redesim), nos termos previstos no § 5° do art. 246 do CPC/2015;

e ¢ pessoas fisicas.
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3. PRAZO PARA CADASTRAMENTO

L Inicio do cadaétro no Prazo para cadastro no
Publico-alvo . .
sistema sistema
Instituigoes financeiras 16/02/2023 15/08/2023
Empresas privadas 01/03/2024 30/05/2024
Instituicdes publicas 01/07/2024 30/09/2024
Pessoas fisicas (facultativo) 01/07/2024 A confirmar

4. COMO SE CADASTRAR - PASSO A PASSO
41. ACESSO
4.1.1. CONFIGURAGOES RECOMENDADAS E PERFIS DE USUARIO

Sao0 requisitos minimos para acesso ao sistema - Sistema operacional:
« Windows 7 ou superior
« Navegador de internet:
« Google Chrome;
o Safari;

. ou Firefox.
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. USUARIO/PERFIL DESCRICAO/ATRIBUICOES
Administrador — CNJ Acessa todas as funcionalidades do sistema, bem \
como gerencia o versionamento do Termo de
Adesao ao Domicilio Judicial Eletrénico.
L Administrador Responsavel pelo CNPJ da instituicao, detentor
i' do certificado digital da empresa. Possui todas as
i funcionalidades disponiveis para sua gestao.
P Para instituicdes privadas, este perfil tem

disponivel a fungao de cadastrar filiais e coligadas.
Exemplos de administrador no caso de instituicGo
privada: diretor, presidente, socios, estatutarios
etc. Exemplos de administrador no caso de
instituic@o publica: ministros, secretdrios,
prefeitos, presidente etc.
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Gestor de Cadastro Destinado a profissionais responsaveis, na .
instituicdo, por gerenciar o cadastro dos prepostos ; \
na plataforma do Domicilio Eletrénico.
Exemplos de gestor de cadastro no caso de
] instituicdo publica e/ou privada: RH, equipe
) Jjuridica, eguipe de tecnologia.
Preposto Responsdvel por acessar o sisterna e acompanhar
. d o volume de comunicagdes processuais que
- chegam para a pessoa juridica.
' Exemplo de preposto em instituicées pablicas ef
ou privadas: assessores, advogados, estagidrios,
promotor de justica, procurador etc.
Fessoa Fisica Responsavel pelo acesso a todas as comunicagoes
(Minhas processuais destinadas a si mesmo, em seu CPF,
Comunicacoes) na opcao Minhas Comunicacdes.
Pessoa Fisica Possui acesso as comunicagoes processuais das
(Meus pessoas juridicas e pessoas fisicas que representa
Representados) 2m um processo, ou seja, possui procuragao para

exercer a representacac. Esse acesso seda pelo B
proprio CPF na opgdo Meus Representados. -

w\”/
: . : ; .
& | 4.1.2. ACESSO AO SISTEMA f

O acesso ao sistema se da por meio do enderego https://domicilio-

eletronico.pdpj.jus.br/. Para acessar o S|stema via certificado digital, e necessarlo que o
|?
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software PJeOffice esteja instalado na "méquina.' E pelo gov.br, é preciso que a conta do
_/“usuario tenha nivel prata ou ouro. "

L

41.21. LOGIN COMO PESSOA JURIDICA

O usuario deve deter o login e a senha do eCNPJ que deseja acessar e instalar o
PJeOffice na maquina. Para mais informagdes sobre o processo de instalagdo do software,
acesse https://www.pje.jus.br/wiki/index.php/PJeOffice. Feito isso, siga estes passos:

ACESSO VIA CERTIFICADO DIGITAL: ",

Clicar em “Seu certificado digital”.

Vocé estsd se autenticando em Domicllio

Eletrénico
CPE/CNPJ
| 00000000
Plataforma T
Dlg ITO' do Recuparar sua aenha
Poder Judicidrio =

Culres oproes de presso

Entrar com gioudo
nta PDPJ voct lem acesso a vanos servigos digitals d
Pad: Jdiciario Brasilelro er

i Seu cerfificade digital |

ETecEa oe ajuday Enie en coMate com o suparte no endereco elet

SRACIONSIS@EN] JUS b
£ 2022 - Conselho Macional d2 Justica | Todos o direilo:

Serados

Autorizar o acesso da aplicagdo PJe ao PJeOffice.

Apo6s sera redirecionado para o Termo de Adesdo do sistema (quando for o seu
primeiro acesso) ou ao menu principal (quando nao for o primeiro acesso).

ACESSO VIA GOV.BR
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A empresa pode acessar 0 sistema via gO\g b!uUtlllzandO seu e-CNPJ para efetuar o
login. Para isso, é necessario que o CNPJ: seja vmculado a uma conta gov. br, conforme o
passo a passo a seguir.

1. Vincular o CNPJ m conta gov.br:
2. Acesse a pagina www.gov.br;
3. Selecione a opgao “Seu certificado digital”;

4. Clique em “Dados pessoais”, localizado no canto superior direito;

ibilidade @ e °

Ola.

S5UACONTA GOV.BR E NIVEL OURO

Minha Conta

Dados pessoails

Selecione a opcdo “Vincular empresas via e-CNPJ”, localiza- da no canto superior

ibilidade @ 9— °

Ola,

TA GOV.BR E NIVEL OURO

Minha Conta

Dados pessoais
Seguranca da conta
AV SALGADO TITHO. 2120 - C. : 1= (1) 93393-8181 | (16) 99716-100/
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direito;
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Clique em “Vincular empresa do e-CNPJ”;
Selecione um certificado para realizar a vinculacao;
Clique em “Vincular”;

Pronto! A conta gov.br esta vinculada a um CNPJ.

Acessar o Domicilio Judicial Eletronico:

4.

Acesse https://domicilio-eletronico.pdpj.jus.br/;
Clique em “Entrar com gov.br”;
Selecione a opgao “Seu certificado digital”;

ApOs sera redirecionado para o Termo de Adeséao do sistema (quando for o seu

primeiro acesso) ou ao menu principal (quando nao for o primeiro acesso).

4.1.3. CADASTRAR PESSOA JURIDICA

No cadastro de pessoas juridicas, o procedimento é muito semelhante para instituicbes

publicas e privadas. Para ambas, é possivel cadastrar os usuarios em um dos trés perfis —

administrador, gestor de cadastro e preposto.

Além disso, para empresas privadas, o sistema permite vincular filiais e coligadas m sua

matriz.

CADASTRO EMPRESA-PRIVADA

O cadastro do CNPJ de uma empresa privada € iniciado apés o lo- gin realizado pelo e-

CNPJ.

ETAPA 1: ACEITAR O TERMO DE ADESAO

A tela com o Termo de Adeséo € apresentada apods o login.
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licar em “Assinar”.

e D B o

TERMO DE ADESAO A PLATAFORMA DE COMUNICAGOES PROCESSUAIS DO PODER JUDICIARIO - DOMICILIO JUDICIAL ELETRONICO

Conalderandn o dispasto no art. 97 da Lel n® 114192006, a artlgn 246 do Cadigo de Processo Chil, bem coma os artigos 14 & 17 da Rescluglo n 455/2027 do Conselhn Nackonel de Justica que pravd
a obrigatoriedage das empresas publicas & prvadas de manter casastre Domcdio Jusicial Lietrenice para efeios de de citacoes e BOT MEID Blatn . B pES308 3DAND
idenlificad linme o preseote leom;

Razzo Soclal.
Morme.
CNPJ { CPF;

E-MAIL

Ag TiTTar o presenta femmio, @ RANe a0ima fica CIente que a COMUNICAGas Processual enviaca pars a Flatatorma oe U do Poder Judiclano (Domicilio Judicial Hletranica)
ssubistitul s demais Tormas di conumicag o, nclusive g citag pessual (por conio ow por meiv de eficial de juste).

feaydo | por miefo eletidoleo, com @ conspondenie sberiun G paze, se houver ocwend 0 nenente e gue o destinatdl e consullar efelvansnie o stu oo

Q du

B CIENCED.

Quamdo a consulla coomer eim urm dia a0 44, 3 ComUNCagio processual sera considecada como realizada no primelis dia G seguinta,

Fara 0% cagos oe citacao por melo eleh nao havendo aper &m até 3 (trea) dias Uteis, contacos da data do envio da comunicagao processual ao Domcilio Judicial Listranico, o
sistema gerard automalicamente o informagie du austncia de cilagiu pam os fing previslos vo § 1°4 do ark. 246 do CPC, ciente que nos lermas do § 1°C do ark. 244 du CPE “consivwra se aly
srontstdnio & dignidade da Justigs, passivel de mults de a16 §% (oindo por conto) do velor da cause, delkar de eonfirmar no prazo lagel sem justa eauss, o recelimentn da cllagie recebida por mefo

elefromica’

Para as demaiz comunicagdes processuais, nao havendo comsulla em ale 10 [Gez) diss corrdos contados da data do envio da comunicagdo processual, corsiderar-ee-a automaticamente realizada ng
deela do 1érming desse prico, s bermos do arl, 5, § 37, da Letn™ 11.419/2006, ndw se eplicando o disposio no arl, 219 da L 0™ 13.905/2016 o esse infersticio,

B Acoita o termo acima
.

Tana ndc ponaun instsle o Tie Dtfice paen realizar & ansinaturs

permitira prosseguir com o cadastro da empresa privada. Ao clicar no botao “Assmar

sistema continuara com o cadastro. " »
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Obs.: Ao clicar no botdo “Sair”, o sistema apresentara uma tela de confirmacdo e néo ]
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Atencao!

Tem certeza que deseja sair da assinatura do termo?
Para continuar com o cadastro da Matriz é necessaria a assinatura do termo, a ndo aceitagio
impedira o avango do cadastro.

Sair da assinatura Voltar para assinatura

ETAPA 2: CONFIRMAR OS DADOS DA MATRIZ

Através do e-CNPJ informado no momento:da autenticagao, o siste- ma recupera dados

da base da PDPJ-Br e preenche os seguintes campos:

e CNPJ;

e Razao Social;

e Matriz ou Filial,

¢ Nome Fantasia;

e Situagao Cadastral (Ativo ou Inativo);

e Natureza Juridica;

e Porte;

e Cidadee Estado;
o CEP;

o E-mail;

e (Codigo;
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e Descricao.

Todos esses campos, exceto E-mail, sdo preenchidos automaticamente de acordo com
os dados da Receita Federal e ndo podem ser editados. Caso haja alguma inconsisténcia nos
dados da empresa em campos nao editaveis, os dados deverdao ser atualizados na Receita

Federal.

O campo E-mail é de preenchimento obrigatério. As notificacbes do sistema serao

direcionadas para esse endereco eletrénico.

P o= ‘o0 @

(= ]
Ao clicar em “Confirmar”, aparecera a tela “Cadastro de Representante”.
ETAPA 3 — CADASTRAR RESPONSAVEL/ADMINISTRADOR OFICIAL DA EMPRESA

Através do e-CNPJ informado no momento da autenticacao, o sistema recupera dados

da base da PDPJ-Br e preenche os seguintes campos:

e Nome;
e E-mail;
e Telefone;
e Cargo.

Todos os campos sao editaveis e de preenchimento obrigatério.
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Clicar em “Salvar informagdes”. O sistema, verifica se os campos obrigatérios foram

Q_f?)reenchidos, faz a validacdo dos dados e apresenta‘uma mensagem de confirmacéao.

=y

1

Clicar em “Ok, entendi”. O sistema sera direcionado para o Menu Principal, o que

Domicilio
Judicial
Eletranico

 *] Aritrmardacten

Empresa cadastrada com sucesso!
Ca

™A partir de agora vocé acessara as comunicacfes processuais por

-meio do Domicilio Judicial Eletrénico.

f . . i e i £
“Vocé podera continuar cadastrando filiais, coligadas e novos s

“usudrios para fazerem a gestdo das comunicacdes.
Ok. entendi

Te

o
significa que o cadastro do CNPJ foi finalizado. _'

MENU PRINCIPAL DO DOMICILIO JUDICIAL ELETRONICO
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Acoimpanhe as citeghes, nlimagies e Cadastie & gerencie suae lihas, Cedastre & gerencie suas coligadas Edite as informagbes cadastiais,

oficios direcicnadss @ empresa, suas

filiain £ roligadns

L ;' A Administradores Gestores de Cadastro Prepostos
. Wisnlize & gerencie o hatn de gestores Visuakize # qarencie & lisin de prepsstos

Visualize » getance a lista de
cadastrados

adminisiradores cadestrados. cadasiradas.

5. COMUNICAGAO PROCESSUAL

5.1. PLATAFORMA DO SISTEMA: %eleoionar a fungao “Comﬁnﬁ;c_:'_qg;aio Processual’

no menu principal ou na barra lateral.

Doemicilia
ni p 7 N h
O;Ttum_ulw | ' @ & Empresa Fulana de Tal ﬁ

Pesguisa (Ctrl + At = 3)
Sair
Comunicacda Processual
Comunicagao Processual Dados Pessoais Prepostos e
Dados Pessoais V4
Acompanhe as citagoes, intimagies e Editar minhas informagdes cadastrais Visualize e gerencie a lista de prepostos N
Selecionar Perfil oficios direcionados a empresa, suas cadasirados .
filiais & coligadas.
Prepostos )
N
~
rJ
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e Tipo de comunicacgao:
o Tipo;

e Assunto;

e Periodo (ndo podendo ultrapassar 7 dias).

e Numero do processo

Escolher os dados a ser pesqu)i?gdos (tipo'de

fliéér em “Buscar’. .

nunicagdo ou numero do processo) e

A
S

Buscar por: (8] Tipo de comunicagio () Nimero do processo
[ 1

Todas Digite o assunto 24122022 - 7T 2/2022 ﬁ

Citacio

Infimacio

Na tela da comunicagao processual, aparecerao informagdes das comunicagodes, filtros
€ a agao de ler o inteiro teor e tomar ciéncia.
¢ B Comuscaples Mocessusls
(] ] (1]
B 0 0
\ " 3 Tecdue Cremiinkseher Prupew s Liws. Penrea Encammadee
"Eq.;:
3\ < )
Buscar por; (8) Tiow iwagio ) Némeru
Tuday X lite o aszunin 04102023 - 1071003023 ﬁ m
= Filiw Avunade I = Persunalicar tabeka | B Exporlan
WOMERD [0 PROGESSD ASSUNTD 0 DE COMUNSCALRD [WATA FINAL CENGIA FORMA GIENGIA DETALHAMENTD INTERD TECH 9
K Kivalzacao px s Wi I racioi i g ThB it 1201 obtice e U9TTUAAE) Ver detalhes Afrir gacumentn
v BT TN e RO PR st 1071372032 Cianta am 00/18/022 Ver dealhes Abrir SociEmEnie

)M
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Dependendo da permiss&o do usuario, a coluna“Inteiro teor” estara habilitada para que
“o documento da comunicagdo processual seja aberto. Clicar no botdo “Ler inteiro teor” para
abrir o documento em outra janela e registrar a ciéncia no sistema. Um pop-up abrira

solicitando a confirmagao da abertura da comunicagao processual.

Atencao!

Tem certeza que deseja continuar com a agao?

Ao clicar no botdo "Ler inteiro teor” sera dado o aceite imediato na comunicagéo processual!

Cancelar Ler inteiro teor

Termos em que, pede e espera deferimento.

Sao Paulo/SP, 15 de margo de 2024.

ROBERTO PEREIRA DE OLIVEIRA JUNIOR

OAB/SP n° 170.566
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